Wyszki, 18.02.2010

WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCIJA
WYPEENIANIA ARKUSZY OCEN

Obowigzuje od dnia 18.02.2010 roku

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 83 poz. 562,
Nr 130, poz. 906, z 2008 r. Nr 3, poz. 9 i Nr 178, poz. 1097) oraz Rozporzadzenie MEN
z dnia 31 marca 2009 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych. (Dz. U. z 2009 r. Nr 58, poz. 475.)

2. Rozporzadzenie MENIS z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
22002 r. nr 23, poz. 225, z 2003 r. nr 107, poz. 1003) oraz Rozporzadzenie MEN z dnia
16 lipca 2009 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
22009 r. Nr 116, poz. 977)

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie zasad wydawania oraz
wzorow swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu
dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatéw, a takie zasad legalizacji
dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicg oraz zasad
odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. z 2005 r. Nr 58, poz. 504, Nr 67,
poz. 585, z 2006 r. Nr 31, poz. 217, Nr 108, poz. 745, z 2007 r. Nr 140, poz. 987,
22008 r Nr 67, poz. 412)

SWIADECTWA :

1. W Swiadectwach ukonczenia szkoty, w czesci dotyczacej wynikow klasyfikacji
kornicowe], wpisuje sie obowigzkowe zajecia edukacyjne i oceny roczne uzyskane
z tych zajeé w klasie programowo najwyzszej;

2. Swiadectwa, dyplomy i inne druki szkolne wypetnia sie czytelnie, bez poprawek,
pismem komputerowym, maszynowym lub recznym;

3. Imie (imiona), nazwisko i miesigc urodzenia ucznia albo absolwenta, klase (semestr),
oceny z zaje¢ edukacyjnych, ocene zachowania oraz miesigc wystawienia Swiadectwa,
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dyplomu lub innego druku szkolnego wpisuje sie stowami w petnym brzmieniu, bez
stosowania skrotow. Nazwe szkoty wpisuje sie w petnym brzmieniu, zgodnie z nazwg
ustalong w statucie szkoty;

W wierszach, ktére nie sg wypetnione, wstawia sie poziomg kreske, a w przypadku
zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych w wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny
wpisuje sie wyraz "zwolniony(a)". W przypadku niewypetnienia kilku kolejnych
wierszy mozna je przekresli¢ ukosng kreska, z wyjatkiem pierwszego i ostatniego
wolnego wiersza, w ktéorych wstawia sie poziome kreski;

Nazwy zaje¢ edukacyjnych wpisuje sie w petnym brzmieniu. Dopuszcza sie
wpisywanie nazwy zaje¢ edukacyjnych w dwdch wierszach, z tym ze w pierwszym
wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z zajeé¢ edukacyjnych wstawia sie poziomg
kreske;

. Jako date wystawienia swiadectwa lub dyplomu przyjmuje sie date zakonhczenia

rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, a w przypadku sSwiadectwa lub
dyplomu wydawanego na podstawie egzaminu - date ustalonego przez szkote
terminu wydania absolwentom swiadectw lub dyplomdéw;

Swiadectwo i dyplom wydawane przez szkote oraz legitymacje szkolne opatruje sie
wyraznym odciskiem pieczeci urzedowej szkoty;

W $wiadectwach szkolnych promocyjnych oraz $wiadectwach ukoriczenia szkoty,
wydawanych uczniom z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim, na drugiej
stronie swiadectwa nad "Wynikami klasyfikacji rocznej" i "Wynikami klasyfikacji
korncowej" umieszcza sie adnotacje "uczeh / uczennica realizowat(a) program
nauczania dostosowany do indywidualnych mozliwosci i potrzeb na podstawie
orzeczenia wydanego przez zespot orzekajacy dziatajacy w ......... ", wpisujgc nazwe
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w ktérej dziata zespdt, ktéry wydat orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

W czesci dotyczacej szczegdlnych osiggniec ucznia odnotowuje sie w szczegdlnosci:
o udziat w konkursach i turniejach wiedzy organizowanych przez kuratora osSwiaty
- co najmniej na szczeblu wojewdédzkim;

o osiggniecia artystyczne i sportowe uczniéw szkoty podstawowej - co najmniej
na szczeblu gminnym, a w przypadku ucznidw gimnazjum i szkoty
ponadgimnazjalnej - co najmniej na szczeblu powiatowym;

o osiggniecia w aktywnosci na rzecz innych ludzi, zwtaszcza w formie

wolontariatu, lub srodowiska szkolnego.
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ARKUSZE

Wpiséw w arkuszu ocen ucznia dokonuje sie na podstawie danych zawartych
w ksiedze ucznidw, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzamindw klasyfikacyjnych
i poprawkowych, protokotach zebran rady pedagogicznej i informacji o wyniku
sprawdzianu przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w szkole podstawowej
i egzaminu przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w gimnazjum badz
o zwolnieniu odpowiednio ze sprawdzianu lub egzaminu przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej. Nauczyciel wypetniajacy arkusz ocen ucznia potwierdza
podpisem zgodnos$é wpiséw z dokumentami, na podstawie ktérych ich dokonano;

W klasach I-lll szkoty podstawowej opisowe oceny korncoworoczne i oceny
zachowania sporzgdzone komputerowo i podpisane przez wychowawce klasy mozna
zataczy¢ do arkusza ocen ucznia, co jest rdwnoznaczne z wpisem w arkuszu ocen;

Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukoriczeniu przez ucznia szkoty
jest uchwata rady pedagogicznej, ktdrej date wpisuje sie do arkusza ocen ucznia;

Oceny z zaje¢ edukacyjnych, ocene zachowania, klase i miesigc urodzenia ucznia
wypetnia sie stowami w petnym brzmieniu. W rubryce, ktéra nie jest wypetniana,
wpisuje sie poziomg kreske, a w przypadku gdy kilka kolejnych rubryk nie jest
wypetnianych, mozna je przekresli¢ ukosng kreska, przy czym w pierwszej i ostatniej
wolnej rubryce wpisuje sie poziome kreski. W przypadku zwolnienia ucznia z zajec
edukacyjnych, wpisuje sie ,zwolniony/a”;

W arkuszu ocen ucznia zamieszcza sie adnotacje o wydaniu Swiadectwa ukoriczenia
szkoty, Swiadectwa dojrzatosci i jego odpisu, duplikatu Swiadectwa, o udzieleniu
zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki oraz sporzadzeniu odpisu arkusza
ocen ucznia;

W arkuszu ocen ucznia wpisuje sie date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia;

Wpiséw do arkusza ocen ucznia mozna dokonywaé pismem komputerowym,
maszynowym lub recznym;

Arkusze ocen ucznidw szkoty podstawowej, gimnazjum, szkoty ponadgimnazjalnej
i dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej, zatozone na drukach wedtug ,starych”
wzordow, prowadzone sg na tych drukach do czasu zakoriczenia przez ucznia nauki
w danej szkole ztym, ze w tytule rubryk przeznaczonych na wpisanie wynikdéw
klasyfikacji koAcoworocznej przekresla sie wyraz "kohcoworoczna" i wpisuje sie
odpowiednio wyraz "roczna" albo "koricowa";

W skali ocen umieszczonej w ,starych” arkuszach ocen nalezy przekresli¢
dotychczasowe oceny zachowania i wpisa¢ oceny zachowania zgodnie ze skalg ocen
okre$long w przepisach w sprawie warunkdw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw
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w szkotach publicznych. Obok nalezy umiesci¢ adnotacje "Skala ocen obowigzuje od
dnia 13 wrzesnia 2004 r.", date oraz pieczeé i podpis dyrektora szkoty;

W arkuszach ocen po wpisaniu wynikéw klasyfikacji rocznej uzyskanych w klasie
programowo najwyzszej szkoty danego typu nalezy w kolejnej kolumnie na ostatniej
stronie wpisa¢ wyniki klasyfikacji koicowej;

Arkusze ocen wypetnia sie raz w roku wpisujac wyniki klasyfikacji rocznej
i ewentualnie koricowej (w przypadku ucznidéw klas programowo najwyzszych
konczacych szkote).

Protokoty z egzamindéw poprawkowych i klasyfikacyjnych nalezy dotgczyé do arkusza
ucznia. W arkuszach w informacji o egzaminach piszemy tylko: rodzaj egzaminu,
przedmiot, ocene i date egzaminu.

Sprostowanie btednych ocen dokonuje sie przez skreslenie kolorem czerwonym
nieprawidtowego zapisu i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonym
wyrazem wiasciwych danych. Obok nalezy sie wpisa¢ date i ztozy¢ czytelny podpis.
UWAGA: Sprostowan dokonuje dyrektor szkoty albo osoba przez niego upowazniona
na pismie.

UWAGI KONCOWE

. Za prawidtowe wypetnianie arkuszy i Swiadectw odpowiedzialny jest wychowawca

(opiekun) klasy.

. Arkusze muszg by¢ czytelne! Nalezy zachowaé kolejnos¢ stron i kolumn. Btednie lub

nieczytelnie wypetnione arkusze podlegajg przepisaniu.

. Na swiadectwach i arkuszach nazwe szkoty piszemy w petnym brzmieniu:

Gimnazjum w Wyszkach
lub

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Wyszkach
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